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Metodický pokyn pre napĺňanie Informačného systému environmentálnych záťaží bol vydaný v rámci pro-
jektu Dobudovanie Informačného systému environmentálnych záťaží. Projekt je financovaný z Kohézneho 
fondu EU v rámci Operačného programu Životné prostredie, Prioritná os 4. Odpadové hospodárstvo, 
Operačný cieľ 4.4 Riešenie problematiky environmentálnych záťaží vrátane ich odstraňovania. 

Cieľom projektu je podpora informovania verejnosti cez Informačný systém environmentálnych záťaží
a zabezpečenie interoperability s inými informačnými systémami. 
Špecifické ciele projektu sú:

a. Rozšírenie funkcionality komponentov Informačného systému environmentálnych záťaží, vytvo-
renie prepojení s ďalšími informačnými systémami a jeho prevádzka.

b. Vzdelávacia a propagačná kampaň k využívaniu Informačného systému environmentálnych záťaží.

Informačný systém environmentálnych záťaží (ďalej len informačný systém) zabezpečuje zhromažďova-
nie údajov a poskytovanie informácií o environmentálnych záťažiach. Informačný systém je súčasťou 
informačného systému verejnej správy (§ 20a ods. 1 zákona č. 569/2007 Z. z. o geologických prácach 
v znení neskorších predpisov – geologický zákon). Informačný systém zriaďuje, prevádzkuje a údaje 
z neho, s výnimkou údajov o pravdepodobných environmentálnych záťažiach, sprístupňuje Ministerstvo 
životného prostredia SR podľa osobitného predpisu. Ministerstvo môže poveriť plnením týchto úloh práv-
nickú osobu, ktorej je zriaďovateľom. Orgány verejnej správy a právnické osoby hospodáriace s verej-
nými prostriedkami sú povinné bezodkladne poskytovať bezplatne údaje a informácie súvisiace s envi-
ronmentálnymi záťažami prevádzkovateľovi informačného systému.

Tento j
gistrovaných užívateľov IS EZ (rola Anotátor).

Metodický pokyn pre napĺňanie Informačného systému environmentálnych záťaží e určený pre re-
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1. ZAČÍNAME
Prezentačné rozhranie Informačného systému environmentálnych záťaží je integrované do webového 
portálu Enviroportál a je prístupné na URL adrese http://envirozataze.enviroportal.sk.

Webová aplikácia vám umožní vyhľadávať, prezerať a tlačiť informácie, ktoré sú v správe Registrov 
environmentálnych záťaží (REZ):

a) REZ – časť A, ktorý obsahuje evidenciu pravdepodobných environmentálnych záťaží,

b) REZ – časť B, ktorý obsahuje evidenciu environmentálnych záťaží,

c) REZ – časť C, ktorý obsahuje evidenciu sanovaných a rekultivovaných lokalít.

Hlavná obrazovka aplikácie pozostáva z týchto častí:

1. Hlavný navigačný panel – Menu {1}. Umožňuje základné ovládanie aplikácie – vyhľadávanie a zobra-
zovanie popisnej, resp. atribútovej informácie, vyhľadávanie a zobrazovanie priestorovej informácie, 
generovanie tlačových zostáv a iné.

2. Vyhľadané zoznamy {2}. Tabuľkové zobrazenie všetkých environmentálnych záťaží (EZ), ktoré spĺňa-
jú kritériá vyhľadávania uvedené vo filtroch.

3. Filtre {3}. Zadefinovanie kritérií vyhľadávania, ktoré sú na obrazovke členené do troch významových 
oddielov (Registre, Lokalita, Činnosti).

Dizajn všetkých obrazoviek sa mení s ročným obdobím:

• Jar – dizajn ladený do zelenej farby,

• Leto – dizajn ladený do žltej farby,

• Jeseň – dizajn ladený do hnedej farby,

• Zima – dizajn ladený do modrej farby.

1

3
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3. VLOŽENIE/ÚPRAVA ENVIRONMENTÁLNEJ ZÁŤAŽE

3.1. Zadanie všeobecných údajov o EZ

3.2. Vloženie územnej jednotky EZ

(len anotátor)
Kliknite na tlačidlo Aplikácia a potom na URL odkaz Vložiť novú EZ, ktoré sa nachádzajú v hlavnom 
navigačnom paneli v ľavej časti stránky. Zobrazí sa vám stránka s formulárom na registrovanie novej 
environmentálnej záťaže.

Registrovanie novej EZ je rozdelené do viacerých krokov, ktoré na seba nadväzujú.

• Zadajte názov lokality EZ {1} – (povinná položka),

• Vložte súradnice S-JTSK x a y {2}. Súradnica x musí mať tvar sedemmiestneho čísla s dvomi de- 
satinnými miestami (napr. 1243789,56) a súradnica y tvar šesťmiestneho čísla s dvomi desatinný-
mi miestami (napr. 124573,12). Vloženie súradníc nie je povinné.

• Z rozbaľovacieho zoznamu {3} vyberte urbanistickú klasifikáciu – (povinná položka).

• Kliknite na nápis Vložiť novú územnú jednotku {4},

• Zadajte názov obce {5} – (povinná položka),

Poznámka: Stačí, ak zadáte prvé tri písmená názvu obce. Systém doplní celý názov a vloží k danej obci aj 
okres a kraj {7}.

• Určite, či je územná jednotka rozhodujúca z hľadiska zasiahnutia kontaminujúcimi látkami {6} – 
(povinná položka),

• Podľa potreby môžete popísať mieru zasiahnutia EZ {8},

• Kliknite na OK {9},

• Systém skontroluje všetky údaje a pripraví ich na vloženie do databázy,

• Podľa potreby môžete vložiť ďalšie územné jednotky.

2. MINIMÁLNE POŽIADAVKY
Informačný systém environmentálnych záťaží vyžaduje pre správne fungovanie:
1. Nainštalovaný internetový prehliadač. Podporované sú tieto programy:

• Internet Explorer 7 alebo novšia verzia,
• Mozilla Firefox 10 alebo novšia verzia,
• Opera 9 alebo novšia verzia,
• Chrome 10 alebo novšia verzia.

2. Váš internetový prehliadač musí mať zapnutú podporu JavaScriptu.

3. Minimálne odporúčané rozlíšenie monitora je 762 × 1 058 bodov.
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Poznámka: 

• Kliknite na nápis Vložiť novú činnosť {10},

• Z rozbaľovacieho zoznamu {11} vyberte skupinu činností,

• Z rozbaľovacieho zoznamu {12} vyberte druh činností – (povinná položka),

• Podľa potreby zadajte doplňujúce informácie k činnosti {13} a predpokladanú dobu vzniku EZ {14},

• Z rozbaľovacieho zoznamu {14} vyberte charakter súčasnej činnosti – (povinná položka),

• Kliknite na OK {15},

• Systém skontroluje všetky údaje a pripraví ich na vloženie do databázy,

• Podľa potreby môžete vložiť ďalšie činnosti.

Poznámka: V každej EZ musí byť vložená aspoň jedna činnosť.

• Podľa potreby popíšte vývoj vlastníckych vzťahov a ostatné subjekty, ktoré sa podieľali na vzniku EZ 
{16},

• Z rozbaľovacieho zoznamu {17} vyberte stav prepojenia EZ na register skládok – (povinná položka),

• Podľa potreby zadajte identifikátor skládky {18}.

V každej EZ musí byť vložená aspoň jedna územná jednotka.

3.3. Vloženie činností podmieňujúcich vznik EZ

3.4. Vloženie vlastníckych vzťahov a doplnkových údajov EZ

Metodický pokyn pre napĺňanie Informačného systému environmentálnych záťaží
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3.5. Zaradenie EZ do registra

Úprava údajov EZ

Vymazanie údajov EZ (územná jednotka a činnosti)

• Z rozbaľovacieho zoznamu {19} vyberte register, do ktorého chcete zaradiť EZ – (povinná položka),

• Kliknite na nápis Zaradiť záťaž do registra {20}.

Systém podľa druhu zaradenia do registra zobrazí formulár na vloženie upresňujúcich údajov o zaradení 
EZ. Ďalej pokračujte v zadávaní podrobností zaradenia EZ do registrov.

Poznámka: Každá EZ musí byť zaradená aspoň v jednom registri. Po vyplnení všetkých údajov kliknite na 
tlačidlo Uložiť v pravom dolnom rohu formulára.

• V zozname údajov EZ kliknite na nápis Vybrať pri údaji, ktorý chcete upraviť,

• Urobte požadované zmeny a kliknite na tlačidlo OK,

• Kliknite na tlačidlo Uložiť – zmeny sa uložia do databázy,

• Ak nechcete uložiť práve vykonané zmeny do databázy, kliknite na tlačidlo Zrušiť.

Poznámka: Uvedený postup platí pre všetky moduly aplikácie.

• V zozname údajov EZ kliknite na nápis Zmazať územnú jednotku alebo Zmazať činnosť,

• Po potvrdení mazania aplikácia dočasne vymaže želané údaje z EZ,

• Ak chcete zrušiť vymazanie údajov EZ, kliknite na tlačidlo Zrušiť – údaje EZ budú obnovené,

• Ak chcete uložiť vykonanú zmenu v EZ, kliknite na tlačidlo Uložiť – údaje budú natrvalo vymazané 
z databázy.

 Poznámka: Túto zmenu v údajoch EZ už nie je možné vziať späť.



4. ÚPRAVA ZARADENIA ENVIRONMENTÁLNYCH ZÁŤAŽÍ DO REGISTROV

Zaradenie záťaže do nového registra

(len anotátor)

• Kliknite na nápis Zaradiť záťaž do nového registra {A}.

V prípade, že ste pri registrovaní novej EZ vybrali register A alebo B

• Z rozbaľovacieho zoznamu Platnosť stavu {1} vyberte položku Aktuálne platný stav,

• Zadajte dátum zaradenia do stavu {2},

• Obe položky sú povinné.

Ďalej pokračujte vložením údajov o klasifikácii.

V prípade, že ste pri registrovaní novej EZ vybrali register C

• Z rozbaľovacieho zoznamu Platnosť stavu {1} vyberte položku Aktuálne platný stav,

• Zadajte dátum zaradenia do stavu {2},

• Obe položky sú povinné.

Metodický pokyn pre napĺňanie Informačného systému environmentálnych záťaží 7



8

Ďalej pokračujte vložením údajov o kategorizácii.

• V zozname registrov, v ktorých je EZ zaradená, kliknite na nápis Vybrať v zaradení, ktoré chcete 
upraviť,

• Urobte požadované zmeny a kliknite na tlačidlo OK v pravom dolnom rohu formulára,

• Kliknite na tlačidlo Uložiť – zmeny sa uložia do databázy,

• Ak nechcete uložiť práve vykonané zmeny do databázy, kliknite na tlačidlo Zrušiť.

• V zozname registrov, v ktorých je EZ zaradená, kliknite na nápis Zmazať zaradenie v zaradení, ktoré 
chcete zmazať,

• Po potvrdení mazania aplikácia dočasne vymaže zaradenie EZ,

• Ak chcete zrušiť vymazanie zaradenia, kliknite na tlačidlo Zrušiť – zaradenie EZ bude obnovené,

• Ak chcete uložiť vykonanú zmenu v registroch EZ, kliknite na tlačidlo Uložiť – zaradenie EZ bude 
natrvalo vymazané z databázy.

Poznámka: Túto zmenu v registroch EZ už nie je možné vziať späť.

Úprava zaradenia záťaže v registroch

Vymazanie zaradenia záťaže v registroch
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5. KATEGORIZÁCIA  ENVIRONMENTÁLNYCH ZÁŤAŽÍ
(len )

• Z rozbaľovacieho zoznamu Nápravné opatrenia {3} vyberte typ nápravného opatrenia – (povinná 
položka).

V prípade, že ste si vybrali nápravné opatrenie Sanácia

• Zadajte kód kategórie sanovanej záťaže {5} – (povinná položka),

• Stav sanácie záťaže {6} – (povinná položka),

• Zapíšte vyjadrenie anotátora k sanácii {7} – (povinná položka).

V prípade, že ste si vybrali nápravné opatrenie Rekultivácia

• Zadajte kód kategórie rekultivovanej záťaže {8} – (povinná položka),

• Zapíšte vyjadrenie anotátora k rekultivácii {9} – (povinná položka).

anotátor

Metodický pokyn pre napĺňanie Informačného systému environmentálnych záťaží
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6. KLASIFIKÁCIA  ENVIRONMENTÁLNYCH ZÁŤAŽÍ
(len )

• Z rozbaľovacieho zoznamu {7} vyberte hodnovernosť získaných údajov – (povinná položka),

• Zadajte vyjadrenie anotátora k EZ {8} – (povinná položka).

V prípade, že chcete klasifikovať EZ pre riziko šírenia kontaminácie do podzemných vôd

• Zaškrtnite voľbu K1 – Klasifikácia podzemné vody {1},

• Kliknite na Vykonať – upraviť klasifikáciu K1 {2}.

V prípade, že chcete klasifikovať EZ pre riziko šírenia kontaminácie prchavými látkami

• Zaškrtnite voľbu K2 – Klasifikácia prchavé látky {3},

• Kliknite na Vykonať – upraviť klasifikáciu K2 {4}.

V prípade, že chcete klasifikovať EZ pre riziko šírenia kontaminácie do povrchových vôd

• Zaškrtnite voľbu K3 – Klasifikácia povrchové vody {5},

• Kliknite na Vykonať – upraviť klasifikáciu K3 {6}.

anotátor

V prípade, že ste si vybrali nápravné opatrenie Iné

• Zadajte popis iného nápravného opatrenia {4} – (povinná položka).

Po zadaní všetkých povinných údajov

• Kliknite na tlačidlo OK v pravom dolnom rohu formulára,

• Systém skontroluje všetky údaje a pripraví ich na vloženie do databázy,

• Po vyplnení všetkých údajov kliknite na tlačidlo Uložiť v pravom dolnom rohu formulára.
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7. KLASIFIKÁCIA K1 – KONTAMINÁCIA PODZEMNÝCH VÔD

7.1. Klasifikácia K1 – vloženie údajov o ploche

7.2. Klasifikácia K1 – vloženie údajov o klasifikovaných kontaminantoch

(len )

• Z rozbaľovacieho zoznamu {9} vyberte kategóriu vodohospodárskeho významu – (povinná položka),

• Z rozbaľovacieho zoznamu {10} vyberte vodohospodársky význam hodnoteného územia – (povinná 
položka),

• Z rozbaľovacieho zoznamu {11} vyberte kategóriu prirodzenej ochrany územia podľa máp vhodnosti 
pre skládky odpadov – (povinná položka).

• Kliknite na nápis Klasifikovať nový kontaminant {12},

• Z rozbaľovacieho zoznamu {13} vyberte skupinu kontaminantov,

• Z rozbaľovacieho zoznamu {14} vyberte názov kontaminantu – (povinná položka),

 Poznámka: Môžete priamo vybrať názov kontaminantu a aplikácia doplní skupinu kontaminantov.

• Systém zobrazí podrobnosti o klasifikovanom kontaminante {16},

• Určite prioritu kontaminantu pri výpočte rizikovosti {15}.

Poznámka: Len jeden kontaminant zo všetkých klasifikovaných môže vstupovať do výpočtu K1. V každej 
klasifikácii K1 musí byť aspoň jeden klasifikovaný kontaminant, ktorý vstupuje do výpočtu.

anotátor

Metodický pokyn pre napĺňanie Informačného systému environmentálnych záťaží
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7.3. Klasifikácia K1 – vloženie hodnôt kontaminácie pre kontaminant K1
• Z rozbaľovacieho zoznamu {17} vyberte množstvo kontaminantu v nasýtenej a nenasýtenej zóne – 

(povinná položka),

• Z rozbaľovacieho zoznamu {18} vyberte násobok prekročenia indikačných hodnôt ID v zemine – 
(povinná položka),

• Z rozbaľovacieho zoznamu {19} vyberte násobok prekročenia indikačných hodnôt ID v podzemnej 
vode – (povinná položka),

• Z rozbaľovacieho zoznamu {20} vyberte plošný rozsah kontaminácie zemín – (povinná položka),

• Z rozbaľovacieho zoznamu {21} vyberte plošný rozsah kontaminácie podzemnej vody – (povinná po-
ložka),

• Po zadaní všetkých povinných hodnôt kliknite na tlačidlo Prepočítať {22} – aplikácia vykoná výpočet 
celkovej hodnoty klasifikácie,

• Kliknite na OK {23} – systém skontroluje všetky povinné údaje, pripraví ich na vloženie do databázy 
a uzavrie formulár klasifikácie K1.

Po vyplnení všetkých údajov kliknite na tlačidlo Uložiť v pravom dolnom rohu formulára .
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8. KLASIFIKÁCIA K2 – KONTAMINÁCIA PRCHAVÝMI LÁTKAMI

8.1. Klasifikácia K2 – vloženie údajov o ploche

8.2 Klasifikácia K2 – vloženie údajov o klasifikovaných kontaminantoch

(len )

• Z rozbaľovacieho zoznamu {9} vyberte typ klasifikácie K2 – (povinná položka).

V prípade, že ste vybrali Lokality so známym zložením priesakovej kvapaliny 

• Z rozbaľovacieho zoznamu {11} vyberte zraniteľnosť územia – (povinná položka),

• V rozbaľovacom zozname {12} zadajte, či má lokalita spevnený povrch – (povinná položka),

• Z rozbaľovacieho zoznamu {13} vyberte špeciálne poľahčujúce a priťažujúce okolnosti – (povinná 
položka).

• Kliknite na nápis Klasifikovať nový kontaminant {14},

• Z rozbaľovacieho zoznamu {15} vyberte skupinu kontaminantov,

• Z rozbaľovacieho zoznamu {16} vyberte názov kontaminantu – (povinná položka),

Poznámka: Môžete priamo vybrať názov kontaminantu a aplikácia doplní skupinu kontaminantov.

• Systém zobrazí podrobnosti o klasifikovanom kontaminante {18},

• Určite prioritu kontaminantu pri výpočte rizikovosti {17}.

Poznámka: Len jeden kontaminant zo všetkých klasifikovaných môže vstupovať do výpočtu K2. V každej 
klasifikácii K2 musí byť aspoň jeden klasifikovaný kontaminant, ktorý vstupuje do výpočtu.

anotátor

Metodický pokyn pre napĺňanie Informačného systému environmentálnych záťaží
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• Z rozbaľovacieho zoznamu {19} vyberte hĺbku uloženia kontaminantu – (povinná položka),

• Z rozbaľovacieho zoznamu {20} vyberte množstvo kontaminantu v nenasýtenej a nasýtenej zóne – 
(povinná položka),

• Z rozbaľovacieho zoznamu {21} vyberte násobok prekročenia indikačných hodnôt ID v zemine – 
(povinná položka),

• Z rozbaľovacieho zoznamu {22} vyberte plošný rozsah kontaminácie zemín – (povinná položka).

V prípade, že ste vybrali Lokality s neznámym zložením priesakovej kvapaliny

• Z rozbaľovacieho zoznamu {10} vyberte vzdialenosť obývaných budov od skládky – (povinná po-
ložka),

• Z rozbaľovacieho zoznamu {11} vyberte zraniteľnosť územia – (povinná položka),

Poznámka: Vloženie klasifikovaného kontaminantu v tomto prípade nie je potrebné.

• Po zadaní všetkých povinných hodnôt kliknite na tlačidlo Prepočítať {23} – aplikácia vykoná výpočet 
celkovej hodnoty klasifikácie,

• Kliknite na OK {24} – systém skontroluje všetky povinné údaje, pripraví ich na vloženie do databázy 
a uzavrie formulár klasifikácie K2.

Po vyplnení všetkých údajov kliknite na tlačidlo Uložiť v pravom dolnom rohu formulára.

8.3. Klasifikácia K2 – vloženie hodnôt kontaminácie pre kontaminant K2



15

9. KLASIFIKÁCIA K3 – KONTAMINÁCIA POVRCHOVÝCH VÔD

9.1. Klasifikácia K3 – vloženie údajov o ploche

9.2. Klasifikácia K3 – vloženie údajov o klasifikovaných kontaminantoch

(len )

• Z rozbaľovacieho zoznamu {9} vyberte typ klasifikácie K3 – ( ).

V prípade, že ste vybrali Lokalita bez zjavného znečistenia povrchových vôd

• Z rozbaľovacieho zoznamu {10} vyberte vodohospodársky význam povrchového vodného toku – 
(povinná položka),

• V rozbaľovacom zozname {11} zadajte vzdialenosť EZ k recipientu – (povinná položka).

• Kliknite na nápis Klasifikovať nový kontaminant {12},

• Z rozbaľovacieho zoznamu {13} vyberte skupinu kontaminantov,

• Z rozbaľovacieho zoznamu {14} vyberte názov kontaminantu – (povinná položka),

 Poznámka: Môžete priamo vybrať názov kontaminantu a aplikácia doplní skupinu kontaminantov.

• Systém zobrazí podrobnosti o klasifikovanom kontaminante {16},

• Určite prioritu kontaminantu pri výpočte rizikovosti {15}.

Poznámka: Len jeden kontaminant zo všetkých klasifikovaných môže vstupovať do výpočtu K3. V každej 
klasifikácii K3 musí byť aspoň jeden klasifikovaný kontaminant, ktorý vstupuje do výpočtu.

anotátor

povinná položka

Metodický pokyn pre napĺňanie Informačného systému environmentálnych záťaží



16

9.3. Klasifikácia K3 – vloženie hodnôt kontaminácie pre kontaminant K3
• Z rozbaľovacieho zoznamu {17} vyberte množstvo kontaminantu v povrchovej vode – (

ložka),

• Z rozbaľovacieho zoznamu {18} vyberte násobok prekročenia limitných hodnôt MH alebo OH kon-
taminantu v povrchovom toku – (povinná položka).

V prípade, že ste vybrali Lokality so zjavným znečistením povrchových vôd

• Z rozbaľovacieho zoznamu {10} vyberte vodohospodársky význam povrchového vodného toku – 
(povinná položka),

Poznámka: Vloženie klasifikovaného kontaminantu v tomto prípade nie je potrebné.

• Po zadaní všetkých povinných hodnôt kliknite na tlačidlo Prepočítať {19} – aplikácia vykoná výpočet 
celkovej hodnoty klasifikácie,

• Kliknite na OK {20} – systém skontroluje všetky povinné údaje, pripraví ich na vloženie do databázy 
a uzavrie formulár klasifikácie K3.

Po vyplnení všetkých údajov kliknite na tlačidlo Uložiť v pravom dolnom rohu formulára .

povinná po-
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10. ZARADENIE NOVEJ ENVIRONMENTÁLNEJ ZÁŤAŽE DO REGISTRA 
(len )

V prípade, že ste pri registrovaní novej EZ vybrali Register A alebo B

• Z rozbaľovacieho zoznamu platnosť stavu {1} vyberte položku Aktuálne platný stav,

• Zadajte dátum zaradenia do stavu {2},

• Obe položky sú povinné.

Ďalej pokračujte vložením údajov o klasifikácii.

V prípade, že ste pri registrovaní novej EZ vybrali Register C

• Z rozbaľovacieho zoznamu platnosť stavu {1} vyberte položku Aktuálne platný stav,

• Zadajte dátum zaradenia do stavu {2},

• Obe položky sú povinné.

Ďalej pokračujte vložením údajov o kategorizácii.

anotátor

Metodický pokyn pre napĺňanie Informačného systému environmentálnych záťaží
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11. VLOŽENIE/ÚPRAVA PRÍRODNÝCH POMEROV

11.1. Prírodné pomery – reliéf terénu a geologická stavba

11.2. Prírodné pomery – hydrologické charakteristiky

11.3. Prírodné pomery – povodia

(len )

• Z rozbaľovacieho zoznamu {1} vyberte reliéf terénu,

• Z rozbaľovacieho zoznamu {2} vyberte nadmorskú výšku,

• Z rozbaľovacieho zoznamu {3} vyberte predkvartérny podklad,

• Z rozbaľovacieho zoznamu {4} vyberte kvartérne pokryvné útvary,

• Podľa potreby zadajte doplňujúce údaje o geologickej stavbe {5}.

• Z rozbaľovacieho zoznamu {6} vyberte koeficient filtrácie,

• Z rozbaľovacieho zoznamu {7} vyberte typ priepustnosti,

• Z rozbaľovacieho zoznamu {8} vyberte hĺbku hladiny podzemnej vody,

• Z rozbaľovacieho zoznamu {9} vyberte hĺbku nepriepustného podložia,

• Z rozbaľovacieho zoznamu {10} vyberte spôsob zistenia údajov o geologickej stavbe a hydrologic-
kých charakteristikách,

• Podľa potreby zadajte doplňujúce informácie k hydrologickej charakteristike {11}.

• Z rozbaľovacieho zoznamu {12} vyberte príslušnosť k hlavnému povodiu,

• Z rozbaľovacieho zoznamu {13} vyberte príslušnosť k čiastkovému povodiu,

• Z rozbaľovacieho zoznamu {14} vyberte príslušnosť k základnému povodiu,

• Podľa potreby zadajte názov najbližšieho vodného toku {15}.

anotátor
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Zadanie VCHÚ

• Z rozbaľovacieho zoznamu {16} vyberte vzťah lokality k CH ,

• Z rozbaľovacieho zoznamu {17} vyberte kategóriu VCHÚ,

• V zozname {18} vyberte VCHÚ, ktoré chcete priradiť k EZ,

• Kliknite na tlačidlo > {20} a VCHÚ sa presunie do zoznamu lokalít, ktoré majú vzťah k EZ{19},

• Ak chcete odstrániť VCHÚ zo zoznamu lokalít, ktoré majú vzťah k EZ {19}, kliknite naň a potom na 
tlačidlo < {20},

• Lokalita sa presunie naspäť do zoznamu VCHÚ {18}.

Zadanie MCHÚ

• Z rozbaľovacieho zoznamu {21} vyberte kategóriu MCHÚ,

• V zozname {22} vyberte MCHÚ, ktoré chcete priradiť k EZ,

• Kliknite na tlačidlo > {23} a MCHÚ sa presunie do zoznamu lokalít, ktoré majú vzťah k EZ {24},

• Ak chcete odstrániť MCHÚ zo zoznamu lokalít, ktoré majú vzťah k EZ {24}, kliknite naň a potom na 
tlačidlo < {23},

• Lokalita sa presunie naspäť do zoznamu MCHÚ {22}.

11.4. Prírodné pomery – vzťah lokality EZ k CHÚ

Ú

Metodický pokyn pre napĺňanie Informačného systému environmentálnych záťaží
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Zadanie SKUEV

• V zozname {25} vyberte SKUEV, ktoré chcete priradiť k EZ,

• Kliknite na tlačidlo > {27} a SKUEV sa presunie do zoznamu lokalít, ktoré majú vzťah k EZ {26},

• Ak chcete odstrániť SKUEV zo zoznamu lokalít, ktoré majú vzťah k EZ {26}, kliknite naň a potom na 
tlačidlo < {27},

• Lokalita sa presunie naspäť do zoznamu SKUEV {25}.

Zadanie CHVÚ

• V zozname {28} vyberte CHVÚ, ktoré chcete priradiť k EZ,

• Kliknite na tlačidlo > {30} a CHVÚ sa presunie do zoznamu lokalít, ktoré majú vzťah k EZ {29},

• Ak chcete odstrániť CHVÚ zo zoznamu lokalít, ktoré majú vzťah k EZ {29}, kliknite naň a potom na 
tlačidlo < {30},

• Lokalita sa presunie naspäť do zoznamu CHVÚ {28}.

• Z rozbaľovacieho zoznamu {31} vyberte kategóriu územia vodohospodárskeho významu,

• Z rozbaľovacieho zoznamu {32} vyberte bližšiu špecifikáciu územia vodohospodárskeho významu,

• Z rozbaľovacieho zoznamu {33} vyberte prirodzenú ochranu územia podľa máp vhodnosti pre sklád-
ky odpadov,

• Z rozbaľovacieho zoznamu {34} vyberte zraniteľnosť územia z hľadiska jeho súčasného využitia.

Poznámka: Všetky údaje v časti 5 sa zadávajú, len ak je už EZ sanovaná.

Po zadaní všetkých želaných údajov kliknite na tlačidlo Uložiť {38} a dáta sa uložia do databázy. Ak 
nechcete uložiť práve vykonané úpravy do systému EZ, kliknite na tlačidlo Zrušiť {37}. Ak chcete od-
strániť všetky údaje o prírodných pomeroch, kliknite na nápis Odstrániť údaje o prírodných pomeroch. Po 
potvrdení voľby budú všetky údaje odstránené. 

Poznámka: Túto operáciu nemožno vziať späť.

11.5. Prírodné pomery – doplňujúce údaje k prírodným pomerom sanovanej záťaže
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12. VLOŽENIE/ÚPRAVA PRÍČINNÉHO VZŤAHU

12.1. Subjekt

12.2.a Podrobnosti o subjekte – právnická osoba alebo podnikateľ

(len )

• Kliknite na nápis Vložiť nový subjekt {1},

• Z rozbaľovacieho zoznamu {2} vyberte vzťah subjektu k EZ – (povinná položka),

• Z rozbaľovacieho zoznamu {3} vyberte typ subjektu – (povinná položka),

• Ak ste vybrali vzťah subjektu k EZ Zodpovedná osoba, zadajte číslo rozhodnutia {4}.

Ak je typ subjektu podnikateľ alebo živnostník

• Z rozbaľovacieho zoznamu {5} vyberte právnu formu subjektu – (povinná položka),

• Z rozbaľovacieho zoznamu {6} vyberte typ podnikania subjektu,

• Zadajte obchodné meno subjektu {7} – (povinná položka),

• Zadajte IČO subjektu {8}. Ak sa subjekt nachádza v obchodnom registri, táto položka je povinná,

Poznámka: IČO subjektu môžete zistiť aj kliknutím na tlačidlo {9}.

• Určite zánik subjektu {10},

• Ak subjekt už zanikol, zadajte rok zániku {11},

• Zadajte zaužívanú skratku subjektu, ak existuje {12},

• Kliknite na OK {13}, aplikácia skontroluje všetky zadávané údaje a pripraví ich na vloženie do data-
bázy.

anotátor

Metodický pokyn pre napĺňanie Informačného systému environmentálnych záťaží
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• Kliknite na nápis Vložiť novú adresu {23},

• Z rozbaľovacieho zoznamu {24} vyberte typ adresy – (povinná položka),

• Zadajte ulicu {25} – (povinná položka),

• Zadajte názov obce {26} – (povinná položka),

Poznámka: Stačí zadať prvé tri písmená názvu obce a aplikácia doplní ďalšie.

• Z rozbaľovacieho zoznamu {27} vyberte štát – (povinná položka),

• Zadajte číslo domu {28} – (povinná položka),

• Zadajte PSČ {29} – (povinná položka),

• Kliknite na OK {30}, aplikácia skontroluje všetky zadávané údaje a pripraví ich na vloženie do data-
bázy.

Ak je typ subjektu osoba – občan SR

• Zadajte titul pred menom subjektu {14},

• Zadajte meno subjektu {15} – (povinná položka),

• Zadajte priezvisko subjektu {16} – (povinná položka),

• Zadajte titul za menom subjektu {17},

• Zadajte dátum narodenia {18},

• Zadajte číslo občianskeho preukazu {19},

• Zadajte rodné číslo {20},

• Z rozbaľovacieho zoznamu {21} vyberte pohlavie subjektu,

• Kliknite na OK {22}, aplikácia skontroluje všetky zadávané údaje a pripraví ich na vloženie do data-
bázy.

• Kliknite na nápis Vložiť novú adresu {31},

• Z rozbaľovacieho zoznamu {32} vyberte typ adresy – (povinná položka),

• Zadajte ulicu {33} – (povinná položka),

• Zadajte názov obce {34} – (povinná položka),

Poznámka: Stačí zadať prvé tri písmená názvu obce a aplikácia doplní ďalšie.

• Z rozbaľovacieho zoznamu {35} vyberte štát – (povinná položka),

12.3.a Adresy subjektu – právnická osoba alebo podnikateľ

12.2.b Podrobnosti o subjekte – občan

12.3.b Adresy subjektu – občan
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• Zadajte číslo domu {36} – (povinná položka),

• Zadajte PSČ {37} – (povinná položka),

• Kliknite na OK {38}, aplikácia skontroluje všetky zadávané údaje a pripraví ich na vloženie do data-
bázy.

Spoločné údaje pre všetky typy subjektov

• Kliknite na nápis Vložiť nové telefónne alebo faxové číslo {39},

• Z rozbaľovacieho zoznamu {40} vyberte typ čísla,

• Zadajte telefónne alebo faxové číslo {41} – (povinná položka),

• Z rozbaľovacieho zoznamu {42} vyberte druh čísla – (povinná položka),

• Podľa potreby zadajte doplňujúcu poznámku {43},

• Kliknite na OK {44}, aplikácia skontroluje všetky zadávané údaje a pripraví ich na vloženie do data-
bázy.

• Kliknite na nápis Vložiť novú emailovú adresu {45},

• Zadajte emailovú adresu {46} – (povinná položka),

• Podľa potreby zadajte doplňujúcu poznámku {47},

• Kliknite na OK {48}, aplikácia skontroluje všetky zadávané údaje a pripraví ich na vloženie do data-
bázy,

12.4. Telefónne a faxové čísla subjektu

12.5. Emailové adresy subjektu

Metodický pokyn pre napĺňanie Informačného systému environmentálnych záťaží
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• Kliknite na tlačidlo Uložiť – údaje o príčinnom vzťahu sa uložia do databázy,

• Ak nechcete uložiť práve vykonané zmeny do databázy, kliknite na tlačidlo Zrušiť.

• V zozname údajov EZ kliknite na nápis Vybrať pri údaji, ktorý chcete upraviť,

• Urobte požadované zmeny a kliknite na tlačidlo OK,

• Kliknite na tlačidlo Uložiť – zmeny sa uložia do databázy,

• Ak nechcete uložiť práve vykonané zmeny do databázy, kliknite na tlačidlo Zrušiť.

Poznámka: Uvedený postup platí pre všetky moduly aplikácie.

• V zozname údajov kliknite na nápis Zmazať pôvodcu alebo Zmazať adresu alebo Zmazať číslo alebo 
Zmazať email – podľa potreby,

• Po potvrdení mazania sa dočasne vymažú želané údaje z EZ,

• Ak chcete zrušiť vymazanie údajov, kliknite na tlačidlo Zrušiť – údaje budú obnovené,

• Ak chcete uložiť vykonanú zmenu v údajoch, kliknite na tlačidlo Uložiť – údaje budú natrvalo vyma-
zané z databázy.

 Poznámka: Túto zmenu v údajoch už nie je možné vziať späť.

Úprava údajov príčinného vzťahu (subjekty, adresy, telefónne čísla, e-maily)

Vymazanie údajov príčinného vzťahu (subjekty, adresy, telefónne čísla, e-maily)
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13. VLOŽENIE/ÚPRAVA PRÁC 
(len )

• Kliknite na nápis Vložiť novú prácu {1},

• Z rozbaľovacieho zoznamu {2} vyberte typ vykonanej práce – (povinná položka),

• Zadajte dátum začatia prác {3} – (povinná položka),

• Zadajte dátum ukončenia prác {4},

• Zadajte objednávateľa {5} – (povinná položka),

• Zadajte zhotoviteľa {6} – (povinná položka),

• Zadajte riešiteľa {7} – (povinná položka),

• V prípade potreby zadajte doplňujúcu poznámku k vykonanej práci {8}.

V prípade, že ste zadali typ práce

• Prieskumné práce – zadajte detaily prieskumných prác,

• Rekultivačné práce – zadajte detaily rekultivačných prác,

• Sanačné práce – zadajte detaily sanačných prác,

• Rizikovú analýzu – zadajte detaily rizikovej analýzy,

• V zozname dokumentov EZ vyberte dokument záverečnej správy, ktorý chcete priradiť k vykonanej 
práci, a kliknite na nápis Priradiť {10},

• Detaily priradeného dokumentu sa zobrazia v tabuľke {9},

• Ak chcete zrušiť priradenie, kliknite na nápis Odstrániť priradenie,

• Ak sa želaný dokument nenachádza v zozname, môžete ho vložiť do databázy kliknutím na nápis 
Vložiť nový dokument {11},

anotátor
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• Po zadaní všetkých želaných údajov kliknite na tlačidlo OK, aplikácia skontroluje vkladané údaje 
a pripraví ich na vloženie do databázy,

• Kliknite na tlačidlo Uložiť – údaje o prácach sa uložia do databázy,

• Ak nechcete uložiť práve vykonané zmeny do databázy, kliknite na tlačidlo Zrušiť.

• V zozname údajov EZ kliknite na nápis Vybrať pri údaji, ktorý chcete upraviť,

• Urobte požadované zmeny a kliknite na tlačidlo OK,

• Kliknite na tlačidlo Uložiť – zmeny sa uložia do databázy,

• Ak nechcete uložiť práve vykonané zmeny do databázy, kliknite na tlačidlo Zrušiť.

Poznámka: Uvedený postup platí pre všetky moduly aplikácie.

• V zozname údajov kliknite podľa potreby na nápis Zmazať prácu alebo Zmazať metódu rekultivácie 
alebo Zmazať metódu sanácie alebo Vymazať ročné náklady alebo Zmazať preskúmaný kontaminant, 

• Po potvrdení mazania sa dočasne vymažú želané údaje z EZ,

• Ak chcete zrušiť vymazanie údajov, kliknite na tlačidlo Zrušiť – údaje budú obnovené,

• Ak chcete uložiť vykonanú zmenu v údajoch, kliknite na tlačidlo Uložiť – údaje budú natrvalo vyma-
zané z databázy.

Poznámka: Túto zmenu v údajoch už nie je možné vziať späť.

Súvisiace odkazy: Prieskumné práce, Sanačné práce, Rekultivačné práce, Riziková analýza, Správa 
dokumentov.

Úprava údajov prác (práce, kontaminanty, sanačné a rekultivačné metódy, financie)

Vymazanie údajov prác (práce, kontaminanty, sanačné a rekultivačné metódy, finan-
cie)



14. PRIESKUMNÉ PRÁCE
(len )

• Z rozbaľovacieho zoznamu {1} vyberte hodnotenie etapy prieskumnej práce – (povinná položka),

• Podľa potreby doplňte informácie k charakteru znečistenia na ploche {2}.

Pri každej prieskumnej práci musí byť vložený aspoň jeden preskúmaný kontaminant.

• Kliknite na nápis Vložiť nový kontaminant {3},

• Z rozbaľovacieho zoznamu {4} vyberte skupinu kontaminantov,

• Z rozbaľovacieho zoznamu {5} vyberte názov kontaminantu – (povinná položka),

Poznámka: Môžete priamo vybrať názov kontaminantu a aplikácia doplní skupinu kontaminantov.

• Systém zobrazí podrobnosti o preskúmanom kontaminante {7},

• Z rozbaľovacieho zoznamu {6} vyberte zložku, v ktorej bol kontaminant preskúmaný – (povinná po-
ložka).

 

anotátor

15. RIZIKOVÁ ANALÝZA
(len )

• Z rozbaľovacieho zoznamu {1} vyberte stav prác rizikovej analýzy – ( ).

 

anotátor

povinná položka
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16. SANAČNÉ PRÁCE
(len )

• Z rozbaľovacieho zoznamu {1} vyberte stav realizácie sanačných prác – ( ),

• Z rozbaľovacieho zoznamu {2} vyberte stav projektovej dokumentácie – (povinná položka),

• Z rozbaľovacieho zoznamu {3} vyberte, či bol odstránený zdroj znečistenia – (povinná položka),

• Zadajte popis rámcového hodnotenia výsledkov sanácie {4},

• Podľa potreby zadajte doplňujúce informácie k sanačným prácam {5},

• Z rozbaľovacieho zoznamu {6} vyberte zdroj financovania sanačných prác – (povinná položka),

• Zadajte vyjadrenie anotátora k hodnovernosti a úplnosti údajov o nákladoch {7},

• V rozbaľovacom zozname {8} určite, či je známa celková výška nákladov na sanačné práce,

• Zadajte celkovú výšku nákladov na sanačné práce v € {9}.

Pri každej sanačnej práci musí byť vložená aspoň jedna metóda sanácie.

• Kliknite na nápis Vložiť novú metódu sanácie {10},

• Z rozbaľovacieho zoznamu {11} vyberte zaradenie sanačnej metódy do kategórie I. – (povinná položka),

• Z rozbaľovacieho zoznamu {12} vyberte zaradenie sanačnej metódy do kategórie II. – (povinná po ložka),

• Z rozbaľovacieho zoznamu {13} vyberte zaradenie sanačnej metódy do kategórie III. – (povinná položka),

Poznámka: Ak je táto položka dostupná.

• Z rozbaľovacieho zoznamu {14} vyberte názov sanačnej metódy – (povinná položka),

• Ak potrebujete zadať takú metódu, ktorá sa v rozbaľovacom zozname nenachádza, zaškrtnite voľbu 
Vložiť iné sanačné opatrenie neuvedené v číselníku {15} a zapíšte sanačné opatrenie do položky {16}.
V prípade, že poznáte údaje o vynaložených nákladoch na sanačné práce, zadajte detaily finančných 
nákladov na práce.

Súvisiace odkazy: Finančné náklady prác.

anotátor

povinná položka
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17. REKULTIVAČNÉ PRÁCE 
(len )

• Z rozbaľovacieho zoznamu {1} vyberte stav realizácie rekultivačných prác – ( ),

• Z rozbaľovacieho zoznamu {2} vyberte stav projektovej dokumentácie – (povinná položka),

• Zadajte popis rámcového hodnotenia výsledkov rekultivácie {3},

• Podľa potreby zadajte doplňujúce informácie k rekultivačným prácam {4},

• Z rozbaľovacieho zoznamu {5} vyberte zdroj financovania rekultivačných prác – (povinná položka),

• Zadajte vyjadrenie anotátora k hodnovernosti a úplnosti údajov o nákladoch {6},

• V rozbaľovacom zozname {7} určite, či je známa celková výška nákladov na rekultivačné práce,

• Zadajte celkovú výšku nákladov na rekultivačné práce v € {8}.

anotátor

povinná položka
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18. FINANČNÉ NÁKLADY PRÁC
(len )

• Kliknite na nápis Vložiť financie {1},

• Z rozbaľovacieho zoznamu {2} vyberte rok použitia – (povinná položka),

• Zadajte výšku nákladov {3} – (povinná položka),

• Podľa potreby zadajte poznámku k použitiu nákladov {4}.

anotátor

Pri každej rekultivačnej práci musí byť vložená aspoň jedna metóda rekultivácie.

• Kliknite na nápis Vložiť novú metódu rekultivácie {9},

• Z rozbaľovacieho zoznamu {10} vyberte názov rekultivačnej metódy – (povinná položka),

• Podľa potreby zadajte iné rekultivačné opatrenia {11}.

V prípade, že poznáte údaje o vynaložených nákladoch na rekultivačné práce, zadajte detaily finančných 
nákladov na práce.

Súvisiace odkazy: Finančné náklady prác.
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19. SPRÁVA DOKUMENTOV

Úprava dokumentov

Vloženie nového dokumentu

(len )

• V zozname dokumentov EZ kliknite na nápis Vybrať pri dokumente, ktorý chcete upraviť,

• Z rozbaľovacieho zoznamu {2} vyberte kategóriu dokumentu – (povinná položka),

• Z rozbaľovacieho zoznamu {3} vyberte typ dokumentu – (povinná položka),

• Podľa potreby upravte popis dokumentu {4} – (povinná položka),

• Ak chcete uložiť vykonané zmeny do databázy, kliknite na tlačidlo Uložiť {6},

• Ak chcete zrušiť uloženie vykonaných zmien do databázy, kliknite na tlačidlo Zrušiť {7},

• Po skončení práce kliknite na tlačidlo OK {8}, aplikácia uzavrie formulár dokumentov,

• Ak chcete vymazať dokument z databázy, kliknite na nápis Vybrať a potom na nápis Zmazať do-
kument,

• Po potvrdení mazania sa dokument natrvalo odstráni z databázy. 

Poznámka: Túto operáciu nie je možné vrátiť späť.

• Kliknite na nápis Vložiť nový dokument {1},

• Aplikácia otvorí nový formulár pre vkladanie dokumentov,

• Z rozbaľovacieho zoznamu {9} vyberte kategóriu dokumentu – (povinná položka),

• Z rozbaľovacieho zoznamu {10} vyberte typ dokumentu – (povinná položka),

• Zapíšte popis dokumentu {11} – (povinná položka),

• V rozbaľovacom zozname {12} určite, či sa má dokument zobraziť pre verejnosť – (povinná položka),

• Kliknite na tlačidlo {13} a vyberte dokument, ktorý chcete odoslať do databázy,

anotátor
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 Poznámka: Povolené sú len dokumenty formátu pdf a rtf. Maximálna povolená veľkosť dokumentu 

je 10 Mb.

• Ak chcete uložiť dokument do databázy, kliknite na tlačidlo Uložiť {6},

• Dokument bude odoslaný do databázy,

• Priebeh ukladania dokumentu bude zobrazovaný v rámiku {14},

• Ak chcete zrušiť uloženie dokumentu do databázy, kliknite na tlačidlo Zrušiť {15},

• Po ukončení odosielania dokumentu do databázy sa formulár uzavrie a zobrazí sa opäť formulár na 
editáciu dokumentov,

• V zozname dokumentov EZ už bude zobrazený novovložený dokument.

20. SPRÁVA OBRAZOVÝCH PRÍLOH

Úprava obrazových príloh

(len )

• V zozname obrazových a mapových príloh EZ kliknite na nápis Vybrať pri prílohe, ktorú chcete upraviť,

• Z rozbaľovacieho zoznamu {2} vyberte typ prílohy – (povinná položka),

• Ak je typ prílohy Mapa, v rozbaľovacom zozname {3} vyberte mierku – (povinná položka),

• Kliknutím do textového poľa {4} upravte dátum zhotovenia prílohy – (povinná položka),

• Podľa potreby upravte popis dokumentu {5} – (povinná položka),

• Ak chcete uložiť vykonané zmeny do databázy, kliknite na tlačidlo Uložiť {8},

• Ak chcete zrušiť uloženie vykonaných zmien do databázy, kliknite na tlačidlo Zrušiť {7},

• Po skončení práce kliknite na tlačidlo OK {9}, aplikácia uzavrie formulár obrazových a mapových 
príloh,

• Ak chcete vymazať prílohu z databázy, kliknite na nápis Vybrať a potom na nápis Zmazať prílohu,

• Po potvrdení mazania sa príloha natrvalo odstráni z databázy. 

Poznámka: Túto operáciu nie je možné vrátiť späť.

anotátor
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• Kliknite na nápis Vložiť novú prílohu {1},

• Aplikácia otvorí nový formulár pre vkladanie príloh,

• Z rozbaľovacieho zoznamu {10} vyberte typ prílohy – (povinná položka),

• Ak je typ prílohy Mapa, v rozbaľovacom zozname {11} vyberte mierku – (povinná položka),

• Kliknutím do textového poľa {12} zadajte dátum zhotovenia prílohy – (povinná položka),

• Zapíšte popis dokumentu {13} – (povinná položka),

• V rozbaľovacom zozname {14} určite, či sa má príloha zobraziť pre verejnosť – (povinná položka),

• Kliknite na tlačidlo {15} a vyberte prílohu, ktorú chcete odoslať do databázy,

 Poznámka: Povolené sú prílohy formátu jpg a jpeg. Maximálna povolená veľkosť prílohy je 10 Mb.

• Ak chcete uložiť prílohu do databázy, kliknite na tlačidlo Uložiť {18},

• Príloha bude odoslaná do databázy,

• Priebeh ukladania bude zobrazovaný v rámiku {16},

• Ak chcete zrušiť uloženie prílohy do databázy, kliknite na tlačidlo Zrušiť {17},

• Po ukončení odosielania prílohy do databázy sa formulár uzavrie a zobrazí sa opäť formulár na 
editáciu príloh,

• V zozname príloh EZ už bude zobrazená novovložená príloha.

Vloženie novej obrazovej alebo mapovej prílohy

Metodický pokyn pre napĺňanie Informačného systému environmentálnych záťaží
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21. VLOŽENIE/ÚPRAVA MONITORINGU
(len )

• Kliknite na nápis Vložiť nový monitoring {1},

• Z rozbaľovacieho zoznamu {2} vyberte zložku, pre ktorú bolo vykonané monitorovanie – (povinná po-
ložka),

• Z rozbaľovacieho zoznamu {3} vyberte stav monitoringu – (povinná položka),

• Z rozbaľovacieho zoznamu {4} vyberte funkčnosť monitorovacieho systému – (povinná položka),

• Zadajte počet objektov monitorovania {5},

• Zadajte počet vrtov monitorovania {6},

• Podľa potreby zadajte doplňujúce informácie k monitorovacej stanici {7},

• Zadajte dátum začatia prác {8} – (povinná položka),

• Zadajte dátum ukončenia prác {9} – (povinná položka),

• Zadajte objednávateľa prác {10} – (povinná položka),

• Zadajte zhotoviteľa prác {11} – (povinná položka),

• Zadajte riešiteľa prác {12} – (povinná položka),

• V zozname dokumentov EZ vyberte jeden dokument záverečnej správy a kliknite na nápis Priradiť,

• Dokument sa priradí k monitorovacím prácam,

• Ak chcete zrušiť priradenie dokumentu k monitorovacím prácam, kliknite na nápis Odobrať dokument 
{13},

anotátor
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• Ak chcete zapísať údaje o monitoringu do databázy, kliknite na tlačidlo Uložiť {16},

• Ak chcete zrušiť zápis monitoringu do databázy, kliknite na tlačidlo Zrušiť {15}.

• V zozname monitoringov EZ kliknite na nápis Vybrať pri údaji, ktorý chcete upraviť,

• Urobte požadované zmeny a kliknite na tlačidlo Uložiť {16} – zmeny sa uložia do databázy,

• Ak nechcete zrušiť práve vykonané zmeny v databáze, kliknite na tlačidlo Zrušiť {15}.

• V zozname monitoringov EZ kliknite na nápis Zmazať monitoring,

• Po potvrdení mazania sa údaje vymažú z EZ.

Poznámka: Túto zmenu v údajoch už nie je možné vziať späť.

Úprava údajov monitoringu

Vymazanie údajov monitoringu

Metodický pokyn pre napĺňanie Informačného systému environmentálnych záťaží
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22. SPRÁVA ČÍSELNÍKOV

Prezeranie údajov číselníkov

(len )

• Z rozbaľovacieho zoznamu {1} vyberte kategóriu číselníkov, o ktorú máte záujem,

• V tabuľke {2} sa zobrazia všetky názvy číselníkov danej kategórie,

• Kliknite na nápis Vyber pri názve číselníku, o ktorý máte záujem,

• V zozname prvkov číselníka {3} sa zobrazia údaje tohto číselníka,

• V prípade, že chcete zmeniť počet zobrazených riadkov číselníka, môžete tak urobiť kliknutím na 
rozbaľovací zoznam {4},

• V zozname prvkov číselníka {3} kliknite na nápis Vyber v riadku, o ktorý máte záujem,

• Údaje daného prvku sa zobrazia detailne v tabuľke {5},

• Ak chcete filtrovať prvky vybraného číselníka do textového poľa {8}, zapíšte hľadaný reťazec a klik-
nite na tlačidlo Filtruj {6},

• Ak chcete vypnúť filtrovanie vybraného číselníka, kliknite na tlačidlo Zruš filter {7}.

Napr.: Ak zadáte do textového poľa {8} slovo vlastník a kliknete na tlačidlo Filtruj, aplikácia zobrazí 
všetky riadky aktuálneho číselníka, v ktorých sa v položke Názov nachádza slovo vlastník.

anotátor
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23. ODBORNE SPÔSOBILÉ OSOBY – VLOŽIŤ, UPRAVIŤ OSOBU

23.1. Osobné údaje odborne spôsobilej osoby

(len )

Osobné údaje

• Zadajte titul pred menom odborne spôsobilej osoby {1},

• Zadajte meno odborne spôsobilej osoby {2} – (povinná položka),

• Zadajte priezvisko odborne spôsobilej osoby {3} – (povinná položka),

• Zadajte titul za menom odborne spôsobilej osoby {4},

• Vyberte štátne občianstvo odborne spôsobilej osoby {5}.

Trvalé bydlisko

• Zadajte ulicu trvalého bydliska odborne spôsobilej osoby {6},

• Zadajte číslo domu {7},

• Zadajte obec {8} a  zadajte poštové smerovacie číslo {9},

• Zadajte štát {10}.

anotátor
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• Z rozbaľovacieho zoznamu {1} vyberte kategóriu číselníkov, o ktorú máte záujem,

• V tabuľke {2} sa kliknite na nápis Vyber pri názve číselníka, o ktorý máte záujem,

• V tabuľke {5} kliknite na nápis Nový, vyplňte všetky položky formulára a kliknite na nápis Vlož,

• Nový prvok číselníka sa zapíše do databázy,

• Ak chcete zrušiť vkladanie nového prvku číselníka, kliknite na nápis Zruš.

• Z rozbaľovacieho zoznamu {1} vyberte kategóriu číselníkov, o ktorú máte záujem,

• V tabuľke {2} kliknite na nápis Vyber pri názve číselníka, o ktorý máte záujem,

• V zozname prvkov číselníka {3}, v ktorom sa zobrazia údaje tohto číselníka, kliknite na nápis Vyber 
v riadku, ktorý chcete zmeniť,

• V tabuľke {5} kliknite na nápis Uprav, urobte požadované zmeny údajov a kliknite na nápis Ulož,

• Zmeny sa zapíšu do databázy,

• Ak chcete zrušiť zápis zmien do databázy, kliknite na nápis Zruš.

Vloženie nového prvku číselníka

Editovanie údajov číselníkov
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Telefónne a faxové čísla subjektu

• Kliknite na nápis Vložiť nové telefónne alebo faxové číslo {11},

• Z rozbaľovacieho zoznamu {12} vyberte typ čísla,

• Zadajte telefónne alebo faxové číslo {13} – (povinná položka),

• Z rozbaľovacieho zoznamu {14} vyberte druh čísla – (povinná položka),

• Podľa potreby zadajte doplňujúcu poznámku {15},

• Kliknite na OK {16}, aplikácia skontroluje všetky zadávané údaje a pripraví ich na vloženie do 
databázy.

Emailové adresy subjektu

• Kliknite na nápis Vložiť novú emailovú adresu {17},

• Zadajte emailovú adresu {18} – (povinná položka),

• Podľa potreby zadajte doplňujúcu poznámku {19},

• Kliknite na OK {20}, aplikácia skontroluje všetky zadávané údaje a pripraví ich na vloženie do 
databázy.

• Zadajte číslo preukazu odborne spôsobilej osoby {21} – (povinná položka),

• Zadajte dátum skúšky {22} – (povinná položka),

• Vyberte vedenie evidencie pečiatky so štátnym znakom {24},

• V zozname {25} vyberte odbornú spôsobilosť, ktorú chcete priradiť osobe,

• Kliknite na tlačidlo {26} a vybraná odborná spôsobilosť sa presunie do zoznamu priznaných odbor-

23.2. Kontaktné údaje odborne spôsobilej osoby

23.3. Preukaz odbornej spôsobilosti
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ných spôsobilostí {27} – ( ),

• Pre výber všetkých odborných spôsobilostí kliknite na tlačidlo {28},

• Podľa potreby zadajte doplňujúcu poznámku {29}.

Po zadaní všetkých údajov kliknite na tlačidlo Uložiť {30}. Údaje sa uložia do databázy. Ak nechcete uložiť 
práve vykonané úpravy do systému EZ, kliknite na tlačidlo Zrušiť {31}. Ak chcete odstrániť všetky údaje 
o odborne spôsobilej osobe, kliknite na tlačidlo Vymazať {32}. Po potvrdení voľby budú všetky údaje 
odstránené.

Poznámka: Túto operáciu nemožno vrátiť späť.

• V zozname údajov kliknite na odkaz Zmazať číslo alebo Zmazať email – podľa potreby,

• Po potvrdení mazania sa dočasne vymažú želané údaje,

• Ak chcete zrušiť vymazanie údajov, kliknite na tlačidlo Zrušiť – údaje budú obnovené,

• Ak chcete uložiť vykonanú zmenu v údajoch, kliknite na tlačidlo Uložiť – údaje budú natrvalo vyma-
zané z databázy.

Poznámka: Túto operáciu nemožno vrátiť späť.

 

povinná položka

23.4. Vymazanie údajov (telefónne čísla, e-maily)

Metodický pokyn pre napĺňanie Informačného systému environmentálnych záťaží
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24. GEOLOGICKÉ OPRÁVNENIE – VLOŽIŤ, UPRAVIŤ FYZICKÚ OSOBU

24.1. Obchodné údaje a osobné údaje fyzickej osoby, pre ktorú sa vydáva
  geologické oprávnenie

24.2. Kontaktné údaje odborne spôsobilej osoby

(len )

Osobné údaje

• Zadajte titul pred menom fyzickej osoby {1},

• Zadajte meno {2} – (povinná položka),

• Zadajte priezvisko {3} – (povinná položka),

• Zadajte titul za menom {4}.

Obchodné údaje

• Zadajte obchodné meno {5},

• Zadajte IČO {6},

• Zadajte miesto podnikania {7}.

Trvalé bydlisko

• Zadajte ulicu trvalého bydliska fyzickej osoby {8},

• Zadajte číslo domu {9},

• Zadajte poštové smerovacie číslo {10} – (povinná položka),

• Zadajte obec {11},

• Zadajte štát {12}.

Telefónne a faxové čísla subjektu

• Kliknite na odkaz Vložiť nové telefónne alebo faxové číslo {13},

• Z rozbaľovacieho zoznamu {14} vyberte typ čísla,

• Zadajte telefónne alebo faxové číslo {15} – (povinná položka),

• Z rozbaľovacieho zoznamu {16} vyberte druh čísla – (povinná položka),

anotátor



• Podľa potreby zadajte doplňujúcu poznámku {17},

• Kliknite na OK {18}, aplikácia skontroluje všetky zadávané údaje a pripraví ich na vloženie do da-
tabázy.

Emailové adresy subjektu

• Kliknite na odkaz Vložiť novú emailovú adresu {19},

• Zadajte emailovú adresu {20} – (povinná položka),

• Podľa potreby zadajte doplňujúcu poznámku {21},

• Kliknite na OK {22}, aplikácia skontroluje všetky zadávané údaje a pripraví ich na vloženie do data-
bázy.

• Zadajte dátum vydania oprávnenia {23} – (povinná položka),

• Zadajte dátum platnosti oprávnenia {24},

• Vyberte zánik oprávnenia {25},

• V prípade určenia zániku geologického oprávnenia z rozbaľovacieho zoznamu {26} vyberte dôvod 
zániku,

• Zo zoznamu {27} vyberte geologické práce, pre ktoré sa vydáva geologické oprávnenie fyzickej 
osobe,

• Kliknite na tlačidlo > {28} a vybraná geologická práca sa presunie do zoznamu priradených geolo-
gických prác {29} – (povinná položka),

• V prípade výberu všetkých geologických prác kliknite na tlačidlo {30},

• Podľa potreby zadajte doplňujúcu poznámku {31}.

24.3. Geologické oprávnenie vydané fyzickej osobe
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24.4. Odborná spôsobilosť, zástupca fyzickej osoby, pre ktorú sa vydáva geologické 
oprávnenie

24.5. Vydanie, zmena a zrušenie geologického oprávnenia (text rozhodnutia)

• Zadajte minimálne tri písmená z priezviska odborne spôsobilej osoby {32},

• Z interaktívneho zoznamu {33} vyberte odborne spôsobilú osobu,

• Kliknite na OK {34}, aplikácia zaradí do zoznamu odborne spôsobilých osôb vybranú osobu a pripraví 
zoznam na vloženie do databázy.

• Kliknite na odkaz Vložiť nové rozhodnutie {35},

• Zadajte dátum vydania rozhodnutia {36} – (povinná položka),

• Zadajte číslo vydaného rozhodnutia {37} – (povinná položka),

• Z rozbaľovacieho zoznamu {38} vyberte typ vydaného rozhodnutia,

• Zadajte text znenia rozhodnutia (kopírujte z dokumentu) {39},

• Kliknite na OK {40}, aplikácia skontroluje všetky zadávané údaje a pripraví ich na vloženie do data-
bázy.
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Po zadaní všetkých údajov kliknite na tlačidlo Uložiť {41}. Údaje sa uložia do databázy. Ak nechcete uložiť 
práve vykonané úpravy do systému EZ, kliknite na tlačidlo Zrušiť {42}. Ak chcete odstrániť všetky údaje 
o fyzickej osobe, kliknite na tlačidlo Vymazať {43}. Po potvrdení voľby budú všetky údaje odstránené.

Poznámka: Túto operáciu nemožno vrátiť späť.

• V zozname údajov kliknite podľa potreby na odkaz Zmazať číslo alebo Zmazať email alebo Zrušiť pri-
radenie alebo Zmazať rozhodnutie,

• Po potvrdení mazania sa dočasne vymažú vybrané údaje,

• Ak chcete zrušiť vymazanie údajov, kliknite na tlačidlo Zrušiť – údaje budú obnovené,

• Ak chcete uložiť vykonanú zmenu v údajoch, kliknite na tlačidlo Uložiť – údaje budú natrvalo vyma-
zané z databázy.

Poznámka: Túto operáciu nemožno vrátiť späť.

24.6. Vymazanie údajov (telefónne čísla, emaily)

Metodický pokyn pre napĺňanie Informačného systému environmentálnych záťaží
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25.1. Obchodné údaje právnickej osoby, pre ktorú sa vydáva geologické oprávnenie

25.2. Štatutárny zástupca

25. GEOLOGICKÉ OPRÁVNENIE – VLOŽIŤ, UPRAVIŤ PRÁVNICKÚ OSOBU
(len )

Obchodné údaje

• Zadajte obchodné meno právnickej osoby {1} – (povinná položka),

• Zadajte IČO {2} – (povinná položka).

Adresa sídla

• Zadajte ulicu sídla {3},

• Zadajte číslo domu {4},

• Zadajte poštové smerovacie číslo {5},

• Zadajte obec {6} – (povinná položka),

• Zadajte štát {7}.

Osobné údaje

• Kliknite na odkaz Vložiť nového štatutárneho zástupcu {8},

• Zadajte titul pred menom {9},

• Zadajte meno {10} – (povinná položka),

• Zadajte priezvisko {11} – (povinná položka),

• Zadajte titul za menom {12}.

anotátor
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Trvalé bydlisko

• Zadajte ulicu {13},

• Zadajte číslo domu {14},

• Zadajte poštové smerovacie číslo {15},

• Zadajte obec {16},

• Zadajte štát {17},

• Kliknite na OK {18}, aplikácia skontroluje všetky zadávané údaje a pripraví ich na vloženie do data--
bázy.

Telefónne a faxové čísla subjektu

• Kliknite na odkaz Vložiť nové telefónne alebo faxové číslo {19},

• Z rozbaľovacieho zoznamu {20} vyberte typ čísla,

• Zadajte telefónne alebo faxové číslo {21} – (povinná položka),

• Z rozbaľovacieho zoznamu {22} vyberte druh čísla – (povinná položka),

• Podľa potreby zadajte doplňujúcu poznámku {23},

• Kliknite na OK {24}, aplikácia skontroluje všetky zadávané údaje a pripraví ich na vloženie do databázy.

Emailové adresy subjektu

• Kliknite na odkaz Vložiť novú emailovú adresu {25},

• Zadajte emailovú adresu {26} – (povinná položka),

• Podľa potreby zadajte doplňujúcu poznámku {27},

• Kliknite na OK {28}, aplikácia skontroluje všetky zadávané údaje a pripraví ich na vloženie do data-
bázy.

25.3. Kontaktné údaje odborne spôsobilej osoby

Metodický pokyn pre napĺňanie Informačného systému environmentálnych záťaží
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25. 4. Geologické oprávnenie vydané právnickej osobe

25.5. Odborná spôsobilosť, zástupca právnickej osoby, pre ktorú sa vydáva geologické 
oprávnenie

• Zadajte dátum vydania oprávnenia {29} – ( ),

• Zadajte dátum platnosti oprávnenia {30},

• Vyberte zánik oprávnenia {31},

• V prípade určenia zániku geologického oprávnenia z rozbaľovacieho zoznamu {32} vyberte dôvod 
zániku,

• Zo zoznamu {33} vyberte geologické práce, pre ktoré sa vydáva geol. oprávnenie právnickej osobe,

• Kliknite na tlačidlo > {34} a vybraná geologická práca sa presunie do zoznamu priradených geolo-
gických prác {35} – (povinná položka),

• V prípade výberu všetkých geologických prác kliknite na tlačidlo {36},

• Podľa potreby zadajte doplňujúcu poznámku {37}.

• Zadajte minimálne tri písmená z priezviska odborne spôsobilej osoby {38},

• Z interaktívneho zoznamu {39} vyberte odborne spôsobilú osobu,

povinná položka



• Kliknite na OK {40}, aplikácia zaradí do zoznamu odborne spôsobilých osôb vybranú osobu a pripraví 
zoznam na vloženie do databázy.

• Kliknite na odkaz Vložiť nové rozhodnutie {41},

• Zadajte dátum vydania rozhodnutia {42} – (povinná položka),

• Zadajte číslo vydaného rozhodnutia {43} – (povinná položka),

• Z rozbaľovacieho zoznamu {44} vyberte typ rozhodnutia,

• Zadajte text znenia rozhodnutia (kopírujte z dokumentu) {45},

• Kliknite na OK {46}, aplikácia skontroluje všetky zadávané údaje a pripraví ich na vloženie do databázy.

Po zadaní všetkých údajov kliknite na tlačidlo Uložiť {47}. Údaje sa uložia do databázy. Ak nechcete uložiť 
práve vykonané úpravy do systému EZ, kliknite na tlačidlo Zrušiť {48}. Ak chcete odstrániť všetky údaje 
o právnickej osobe, kliknite na tlačidlo Vymazať {49}. Po potvrdení voľby budú všetky údaje odstrá-
nené. Poznámka: Túto operáciu nemožno vrátiť späť.

• V zozname údajov kliknite podľa potreby na odkaz Zmazať zástupcu alebo Zmazať číslo alebo Zmazať 
email alebo Zrušiť priradenie alebo Zmazať rozhodnutie,

• Po potvrdení mazania sa dočasne vymažú vybrané údaje,

• Ak chcete zrušiť vymazanie údajov, kliknite na tlačidlo Zrušiť – údaje budú obnovené,

• Ak chcete uložiť vykonanú zmenu v údajoch, kliknite na tlačidlo Uložiť – údaje budú natrvalo vy-
mazané z databázy. Poznámka: Túto operáciu nemožno vrátiť späť.

25.6. Vydanie, zmena a zrušenie geologického oprávnenia

25.7. Vymazanie údajov (štatutárny zástupca, telefónne čísla, emaily, priradená odbor-
ne spôsobilá osoba, rozhodnutie)
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26. SPRÁVA INFORMÁCIÍ, PUBLIKOVANÉ PRE VEREJNOSŤ V ČASTI
 ENVIROPORTÁL

Formulár

Legislatíva

(len administrátor)

Vloženie a nastavenie údajov pre formulár, priradenie dokumentu

• Kliknite na odkaz Vložiť nový formulár {1},

• Zadajte dátum, do ktorého sa bude informácia zverejnená vo verejnej časti IS zobrazovať {2},

• Zadajte názov formulára {3}.

Dokument priradíte kliknutím na odkaz Vložiť nový dokument. Budete presmerovaní na formulár pre vlože-
nie nového dokumentu. Po zadaní všetkých želaných údajov kliknite na tlačidlo Uložiť {4}. Údaje sa uložia 
do databázy. Ak ne-chcete uložiť práve vykonané úpravy do systému EZ, kliknite na tlačidlo Zrušiť {5}.

Vymazanie údajov (formulár)

• V zozname údajov kliknite podľa potreby na odkaz Zmazať formulár alebo Zmazať dokument.

• Po potvrdení mazania sa vymažú želané údaje z databázy.

Poznámka: Zmazanie záznamu o formulári zároveň zmaže aj všetky dokumenty priradené vybranému 
formuláru. Túto operáciu nemožno vrátiť späť.

Vloženie a nastavenie údajov pre legislatívu, priradenie dokumentu

• Kliknite na odkaz Vložiť novú legislatívu {1},

• Z rozbaľovacieho zoznamu {2} vyberte typ legislatívy,

• Zadajte dátum, do ktorého bude informácia zverejnená vo verejnej časti IS {3},

• Zadajte názov legislatívneho dokumentu {4},

• Zadajte dátum začiatku platnosti legislatívneho dokumentu {5},

• Zadajte dátum konca platnosti legislatívneho dokumentu {6},
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• Zadajte popis legislatívneho dokumentu {7}.

Dokument priradíte kliknutím na odkaz Vložiť nový dokument. Budete presmerovaní na formulár pre vlože-
nie nového dokumentu. Po zadaní všetkých údajov kliknite na tlačidlo Uložiť {8}. Údaje sa uložia do 
databázy. Ak nechcete uložiť práve vykonané úpravy do systému EZ, kliknite na tlačidlo Zrušiť {9}.

Vymazanie údajov (legislatíva)

• V zozname údajov podľa potreby kliknite na odkaz Zmazať legislatívu alebo Zmazať dokument,

• Po potvrdení mazania sa vymažú vybrané údaje z databázy.

Poznámka: Zmazanie záznamu o legislatíve zároveň zmaže aj všetky dokumenty priradené vybranej legi-
slatíve. Túto operáciu nemožno vrátiť späť

Vloženie a nastavenie údajov pre podujatie, priradenie dokumentov

• Kliknite na odkaz Vložiť nové podujatie {1},

• Z rozbaľovacieho zoznamu {2} vyberte typ podujatia,

• Zadajte dátum, do ktorého bude informácia zverejnená vo verejnej časti IS {3},

• Zadajte názov podujatia {4},

• Zadajte popis podujatia {5},

• Zadajte miesto konania podujatia {6},

• Zadajte organizátora podujatia {7},

• Zadajte dátum začiatku podujatia {8},

• Zadajte dátum konca podujatia {9}.

Podujatie
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Uveďte kontakt na organizátora podujatia

• Zadajte meno {10}, 

• Zadajte adresu {11}, • Zadajte e-mail {14},

• Zadajte telefónne číslo {12}, • Zadajte webovú adresu {15}.

Dokument priradíte kliknutím na odkaz Vložiť nový dokument. Budete presmerovaní na formulár pre vlo-
ženie nového dokumentu. Po zadaní všetkých údajov kliknite na tlačidlo Uložiť {16}. Údaje sa uložia do 
databázy. Ak nechcete uložiť práve vykonané úpravy do systému EZ, kliknite na tlačidlo Zrušiť {17}.

Vymazanie údajov (podujatie)

• V zozname údajov kliknite podľa potreby na odkaz Zmazať podujatie alebo Zmazať dokument,

• Po potvrdení mazania sa vymažú želané údaje z databázy.

Poznámka: Zmazanie záznamu o podujatí zároveň zmaže aj všetky dokumenty priradené vybranému 
podujatiu. Túto operáciu nemožno vrátiť späť.

Vloženie a nastavenie údajov o pojmoch a definíciách, priradenie dokumentov

• Zadajte názov {1},

• Zadajte dátum, do ktorého bude informácia zverejnená vo verejnej časti IS {2},

• Zadajte popis {3}.

• Zadajte faxové číslo {13},

Pojem

50



Po zadaní všetkých údajov kliknite na tlačidlo Uložiť {4}, údaje sa uložia do databázy. Ak nechcete uložiť 
práve vykonané úpravy do systému EZ, kliknite na tlačidlo Zrušiť {5}.

Vloženie a nastavenie údajov pre pokyn, priradenie dokumentu

• Kliknite na odkaz Vložiť nový pokyn {1},

• Z rozbaľovacieho zoznamu {2} vyberte typ pokynu,

• Zadajte dátum, do ktorého bude informácia zverejnená vo verejnej časti IS {3},

• Zadajte názov pokynu {4},

• Zadajte dátum začiatku platnosti pokynu {5},

• Zadajte dátum konca platnosti pokynu {6},

• Zadajte popis pokynu {7}.

Dokument priradíte kliknutím na odkaz Vložiť nový dokument. Budete presmerovaní na formulár pre vlo-
ženie nového dokumentu.

Pokyn
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Po zadaní všetkých údajov kliknite na tlačidlo Uložiť {8}. Údaje sa uložia do databázy. Ak nechcete uložiť 
práve vykonané úpravy do systému EZ, kliknite na tlačidlo Zrušiť {9}.

Vymazanie údajov (pokyn)

• V zozname údajov kliknite podľa potreby na odkaz Zmazať pokyn alebo Zmazať dokument,

• Po potvrdení mazania sa vymažú vybrané údaje z databázy.

Poznámka: Zmazanie záznamu o pokyne zároveň zmaže aj všetky dokumenty priradené vybranému po-
kynu. Túto operáciu nemožno vrátiť späť.

Vloženie a nastavenie údajov pre projekt, priradenie dokumentu

• Kliknite na odkaz Vložiť nový projekt {1},

• Zadajte dátum, do ktorého bude informácia zverejnená vo verejnej časti IS {2},

• Zadajte názov projektu {3},

• Zadajte popis projektu {4},

Projekt
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• Zadajte cieľ projektu {5},

• Zadajte výstup projektu {6},

• Zadajte časový rámec projektu {7}.

Uveďte kontakt na projektového manažéra

• Zadajte meno {8},

• Zadajte adresu {9},

• Zadajte telefónne číslo {10},

• Zadajte faxové číslo {11},

• Zadajte e-mail {12},

• Zadajte webovú adresu {13}.

Dokument priradíte kliknutím na odkaz Vložiť nový dokument. Budete presmerovaní na formulár pre vlo-
ženie nového dokumentu. Po zadaní všetkých údajov kliknite na tlačidlo Uložiť {14}. Údaje sa uložia do 
databázy. Ak nechcete uložiť práve vykonané úpravy do systému EZ, kliknite na tlačidlo Zrušiť {15}.

Vymazanie údajov (projekt)

• V zozname údajov kliknite podľa potreby na odkaz Zmazať projekt alebo Zmazať dokument,

• Po potvrdení mazania sa vymažú vybrané údaje z databázy.

Poznámka: Zmazanie záznamu o projekte zároveň zmaže aj všetky dokumenty priradené vybranému 
projektu. Túto operáciu nemožno vrátiť späť.

Vloženie a nastavenie údajov pre stratégiu, priradenie dokumentu

• Kliknite na odkaz Vložiť novú stratégiu {1},

• Zadajte dátum, do ktorého bude informácia zverejnená vo verejnej časti IS {2},

• Zadajte názov stratégie {3},

• Zadajte popis stratégie {4}.

Dokument priradíte kliknutím na odkaz Vložiť nový dokument. Budete presmerovaní na formulár pre 
vloženie nového dokumentu. Po zadaní všetkých údajov kliknite na tlačidlo Uložiť {5}. Údaje sa uložia do 
databázy. Ak nechcete uložiť práve vykonané úpravy do systému EZ, kliknite na tlačidlo Zrušiť {6}.

Stratégia
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27. SPRÁVA ANOTÁTOROV 
(len administrátor)

Kliknite na tlačidlo Aplikácia a potom na URL odkaz Správa anotátorov, ktoré sa nachádzajú v hlavnom 
navigačnom paneli – Menu v ľavej časti obrazovky. Zobrazí sa vám formulár pre správu anotátorov.

Vyhľadávanie údajov v databáze je realizované pomocou štyroch kritérií
1. Kraj,
2. Okres,
3. Registrácia od,
4. Registrácia do.

1. Z rozbaľovacieho zoznamu {1} vyberte kraj územnej kompetencie vyhľadávaného anotátora, alebo

z rozbaľovacieho zoznamu {2} vyberte okres územnej kompetencie vyhľadávaného anotátora,

2. Zadajte dátum začiatku platnosti registrácie roly anotátora {3},

3. Zadajte dátum konca platnosti registrácie roly anotátora {4}.

Zapnutie filtra: Kliknite na tlačidlo Filtruj {5}, aplikácia zobrazí zoznam anotátorov podľa zadaných kritérií.

Vypnutie filtra: Kliknite na tlačidlo Zruš filter {6}, aplikácia vynuluje všetky kritériá, ktoré ste zadali, a zo-
brazí zoznam všetkých anotátorov.
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Vymazanie údajov (stratégia)

• V zozname údajov kliknite podľa potreby na odkaz Zmazať stratégiu alebo Zmazať dokument.

• Po potvrdení mazania sa vymažú vybrané údaje z databázy.

Poznámka: Zmazanie záznamu o stratégii zároveň zmaže aj všetky dokumenty priradené vybranej stra-
tégii. Túto operáciu nemožno vrátiť späť.



• Kliknite na odkaz { }.

• Zadajte titul pred menom {8},

• Zadajte titul za menom {9},

• Zadajte meno anotátora {10} – (povinná položka),

• Zadajte priezvisko anotátora {11} – (povinná položka).

• Zadajte názov zamestnávateľa anotátora {12} – (povinná položka),

• Zadajte skratku organizácie {13},

• Zadajte IČO {14},

• Zadajte pracovné zaradenie anotátora v organizácii {15}.

• Zadajte dátum začiatku platnosti roly anotátora {16} – (povinná položka),

• Zadajte dátum konca platnosti roly anotátora {17}.

Vloženie nového anotátora

Základné údaje o anotátorovi

Údaje o zamestnávateľovi anotátora

Časové údaje o zavedení roly anotátora

Vložiť nového anotátora 7
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• Zadajte dátum začiatku povolenej registrácie {18} – (povinná položka),

• Zadajte dátum konca povolenej registrácie {19},

• Ak si želáte filtrovať zoznam okresov {21}, vyberte z rozbaľovacieho zoznamu {20} kraj,

• V zozname {21} vyberte okres, ktorý chcete zaradiť do zoznamu povolených územných kompetencií 
anotátora – (povinná položka),

• Kliknite na tlačidlo {23} a vybraný okres sa presunie do zoznamu územných kompetencií anotátora 
{22},

• Pre vymazanie okresu zo zoznamu kompetencií kliknite na tlačidlo {24}.

Po zadaní všetkých vybraných údajov kliknite na tlačidlo Uložiť {25}. Údaje sa uložia do databázy. Ak 
nechcete uložiť práve vykonané úpravy do systému EZ, kliknite na tlačidlo Zrušiť {26}.

• V zozname anotátorov kliknite na odkaz Vyber {27} anotátora, pre ktorého chcete údaje upraviť,

• Urobte požadované zmeny a kliknite na tlačidlo Uložiť {25}. Zmeny sa uložia do databázy,

• Ak nechcete uložiť práve vykonané zmeny do databázy, kliknite na tlačidlo Zrušiť {26}.

• V zozname anotátorov kliknite na odkaz Zmaž {28} vybraného anotátora,

• Po potvrdení mazania sa údaje natrvalo vymažú z databázy.

Poznámka: Túto operáciu nemožno vrátiť späť.

Územná kompetencia anotátora

Uloženie údajov do databázy

Úprava údajov (anotátor)

Vymazanie údajov (anotátor)
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28. SPRÁVA ANOTAČNÝCH ZÁZNAMOV

Vloženie nového anotačného záznamu o zmene registrácie EZ

Uloženie údajov do databázy

Úprava údajov (anotačná poznámka)

Vymazanie údajov (anotačná poznámka)

(len anotátor)
Kliknite na tlačidlo Aplikácia a potom na URL odkaz Správa anotačných záznamov, ktoré sa nachádzajú 
v hlavnom navigačnom paneli – Menu, v ľavej časti obrazovky. Zobrazí sa vám formulár pre správu 
anotačných záznamov.

• Kliknite na odkaz Vložiť novú anotačnú poznámku {1},

• Zadajte dátum vykonania zmien v registrácii údajov o EZ {2} – (povinná položka),

• Zadajte čas vykonania zmien v registrácii údajov o EZ {3} – (povinná položka),

• Zadajte poznámku k vykonanej zmene registrácie EZ {4} – (povinná položka).

 

Po zadaní všetkých údajov kliknite na tlačidlo Uložiť {5}. Údaje sa uložia do databázy. Ak nechcete uložiť 
práve vykonané úpravy do systému EZ, kliknite na tlačidlo Zrušiť {6}.

• V zozname anotačných poznámok kliknite na odkaz Vyber {7} anotačnú poznámku, pre ktorú chcete 
údaje upraviť,

• Urobte požadované zmeny a kliknite na tlačidlo Uložiť {5}. Zmeny sa uložia do databázy,

• Ak nechcete uložiť práve vykonané zmeny do databázy, kliknite na tlačidlo Zrušiť {6}.

• V zozname anotačných poznámok kliknite na odkaz Zmaž {8} vybranú anotačnú poznámku,

• Po potvrdení mazania sa údaje natrvalo vymažú z databázy.

Poznámka: Túto operáciu nemožno vrátiť späť.
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